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1. AMAC: Bu talimatin amaci Kirikkale Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesinde Acil Durum Ve Afet
Y o6netimi Ekibinin gorev yetki ve sorumluluklarmin belirtilmesidir.
2. SORUMLULAR: Hap baskani (Dekan), Acil Durum ve Afet EKibi

Acil Durum ve Afet Ekibi Uyeleri

= Planlama Sefi,

= QOperasyon Sefi,

= Lojistik Sefi,

» Finans Sefi,

*  Yangin Miidahale Sefi,

*  Yangin Miidahale Ekibi,

* Arama Kurtarma ve Tahliye Sefi,
Arama Kurtarma ve Tahliye Ekibi,
Ik Yardim Sefi,

Ik Yardim Ekibi

Cihaz Ara¢ Gereg ve Tibbi Malzeme Tedarik Sorumlusu

3. TEMEL iS, YETKi VE SORUMLULUKLAR:

3.1.Hap baskam (Dekan)

Fakiilte Olay Yonetim Merkezi’ni organize eder ve yonetir. Fakiilte afet yonetimi ve destek faaliyetler ile ilgili
acil miidahaleden sonlandirmaya kadar tiim stratejik direktifleri verir. Olay eylem planimi her operasyonel
dénem i¢in onaylar.

3.2.Planlama Sefi

Kendine bagl birim sorumlularini belirleyerek bu birimlerin koordinasyon ve denetimini saglar. Kendisine bagl

gorevlilerin egitimini saglar. Planlama ile ilgili ¢aligmalarm tiim yonlerini organize eder. Mevcut durumun ve
kaynaklarin gelecekte ne olacagina dair bilgileri tiim birim sorumlularindan alir ve uzun vadeli planlar yapar.
Personel arac-gere¢ gibi gerekli kaynaklarin belirlenmesini, temini ve bu kaynaklara ihtiya¢ duyan boliimleri
saptar. Kaynaklarin dagitiminda dncelikli bolgeleri saptar. Fakiiltede o anda gorevde olan ve gorevlendirilecek
olan personelin (hemsire, saglik memuru ve yardimci saglik personeli) oncelik sirasina gore yerlestirilmesini
saglar.

3.3.0perasyon Sefi

Gorevlilerin belirlenmesini, atanmasini ve egitimini saglar. Koordinasyon Merkezinde uygun bir Operasyon
Merkezi kurar. Afet halinde yiiriitiilecek operasyonlarin planlarini yapar ve bu planlari aktive eder. Birim i¢inde
diizen ve disiplini saglar. Personelin barinma, yemek ve temizlik gereksinimlerinin uygun olarak karsilanmasini
saglar. Personel ¢alisma kosullarinin diizenlenmesini ( zorunlu dinlenme donemleri ve kontrolii ) saglar. Hasta
tedavisi, taburcusu ve naklinden sorumludur. Taburcu edilen hastalarin aileleri tarafindan uygun zamanda ve
uygun yerlerden almmasmi saglar. Ailelerine ulasilamayan hastalarin kayith sekilde belirli yerlere
yerlestirilmesini saglar. Triaj, ameliyat, poliklinik, laboratuvar hizmetlerini saglar. Hastalarin operasyona ve
yogun bakima uygun zamanda alinmasim saglar. Rutin tedavi hizmetlerine ara verilmesi kararim alir. Servis
bosaltilmasi kararin1 verebilir. Afetzede olmayan diger hastalarin diizenli triajin1 saglar. Kan gereksinimi ve
dondr basvuru diizenlenmesi saglar. Kimlik tespiti yapilmasi gerekenlerin islemini gerceklestirilmesini saglar.
Cenazelere ait esya ve/veya delil kabul edilebilecek parcalarin toplanip saklanmasi, aileye teslimi ve cenaze
gosterilmesinin diizenlenmesini saglar.
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3.4.Lojistik Sefi

Gorevlilerin belirlenmesini, atanmasini ve egitimini saglar. Koordinasyon Merkezinde gorevlidir, kendisine
ulagan bilgileri baskana iletir. Lojistik zincirde kuracagi iyi bir koordinasyon sistemiyle insan kaynagi,
malzeme, hizmetlerin saglanmasi ve fiziksel ortamin siirdiiriilmesi ile ilgili operasyonlari organize eder ve
yonetir. HAP aktivitelerine katilir. Su-Gida, Tibbi Malzeme, Iletisim Malzemeleri ve Kapasite artisi ile ilgili
ekipmanlari temin eder. Yemeklerin dagitimindan ve bunun igin gerekli malzemeyi temin etmekten sorumludur.
Gegici bir siire yetecek kadar yakit depolanmahidir. Fakiiltenin ambulans ve nakil araclarindan sorumludur. Idari
birimlerin ¢aligsmasi igin gerekli kirtasiye malzemelerini saglar. Gerekli ilaglarin temini Planlama, Lojistik ve
Finans Birimlerince saglanacaktir. Lojistik Birimi, Planlama Birimi ile birlikte tiiketim hizin1 ve ihtiyag
miktarmi hesaplayip depolardan veya bagislardan gereken malzemeyi temin etmek durumundadir.

3.5.Finans Sefi

Afet halinde finansal islerle ilgili planlar1 yapar ve bu planlar1 aktive eder. Gelir ve giderleri takip eder. Masraf
ve ddeme kayitlarmi denetler. Brifingler ve toplantilarda; Maliyet hesabini ¢ikarir. Afet Eylem Planinin yonetim
tarafindan belirlenen finansal sinirlar igerisinde yiiriitiilmesini saglar. Herhangi bir 6zel anlasma/sézlesme
ihtiyact olup olmadigina karar verir. Durum Degerlendirme Sorumlusunu bilgilendirir. Satin alma sorumlusu
tarafindan personel, kaynak ve ¢esitli harcamalarla ilgili finansal verileri 6zetleyen finansal durum raporunun
takip eder. Kisa ve uzun vadeli olusabilecek finansal sorunlar1 belirler ve ¢ozer. Finans boliimii igin yeterli
diizeyde personel ve malzeme teminini saglar. Afet aktivasyonu esnasinda kullanilan ekipmanin takibi igin
Malzeme Kabul Formuna kaydeder. Finans ve hasta kayitlarinin uygun sekilde tutar. Faturalarin takibini yapar.
Baskan ve yonetim ekibine finansal son durumu rapor verir. Acil malzeme ihtiyaglari i¢in Destek Hizmetler
Sorumlusu ile koordinasyon yapar. Mevcut nakit rezervinin korunmasi saglar. Finans boliimiiniin tiim finansal
verilerini toplar, analiz eder. Faturalarin 6denmesini ve diizenli kayitlarinin tutulmasini saglar. Tiim 6deme
belgelerini, fatura kayitlarimi teslim eder.

3.6.Yangin Miidahale Sefi

Isyerinde alimus yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. Yangin sondiirme ve yangindan korunma arag-
gerec ve cihazlarmin tespitini yapar, bunlarin eksiksiz ve faal durumda olmalarini, bakim, kontrol ve
korunmasini saglar. Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve kurum yonetimine bildirerek bunlarin
giderilmesini saglar ve takibini yapar. Isyerinde meydana gelen yangmin acilen itfaiyeye ve ilgili yerlere
duyurulmasini saglar. Yangin aninda ekip personelini acilen goreve sevk ederek sondiirme, kurtarma, koruma ve
ilkyardim ¢alismalarini yonetir. Yangin yerinin alt, tist ve yanlarindaki kisimlarda gereken tedbirleri aldirir,
yangini sondiirmeye veya genislemesini 6nlemeye ¢alisir. Gerekli hallerde elektrigin kesilmesini saglar. Itfaiye
ve AFAD ile isbirligi yaparak bilgi alisverisinde bulunur.

3.7.Yangin Miidahale Ekibi:

Sorumlu bulundugu alan ve bdliimlerde ¢ikacak yangina derhal miidahale eder, yangini sondiiriir ve/veya
yayilmasina mani olur. Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi emirler yerine
getirir. Isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin tatbikatlarina katilir. Isyerinde
alimmig yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. Tespit ettigi aksakliklar1 yangin sondiirme ve kurtarma
ekip sefi bildirir. Isyerinde olagan durumlarda yangin kagis yollarini denetleyerek siirekli kullamilabilir durumda
olmasini saglar. Olay yerine gelen itfaiye ve diger miidahale-kurtarma ekiplerine yardimci olur, itfaiye ekibi ile
koordineli ¢alisarak itfaiyenin yanginin sondiiriilmesine yardim eder.
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3.8.Arama Kurtarma ve Tahliye Sefi:

Personeli acil ¢ikis kapilarina yonlendirir ve panik yapmadan disariya ¢ikiglarini organize eder. Tek bir kapida
yigilma olmamasi igin gerekirse diger ¢ikis kapilarinin giivenli olup olmadigina bakarak personeli diger kapilara
yonlendirir. Disar1 ¢ikan personelin Toplanma Bolgesinde toplanmasini saglar. Personelin yoklamasini yapar.
Itfaiye ve AFAD ile isbirligi yaparak bilgi alisverisinde bulunur.

3.9.Arama Kurtarma ve Tahliye Ekibi:

Olagan durumlarda kagis yollarmi denetleyerek siirekli kullanilabilir durumda olmasini saglar. Yangimnin
yayilabilecegi yerlerde ¢alisan personel ve malzemenin tahliyesini saglar. Olaydan etkilenmis ve kurtarilan
kisileri ilkyardim ekibine teslim eder. Oncelikle kurtarilmasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb.
kurtarir ve ekip sefine teslim eder. Kurtarma iglemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz. Kurtarma ile
ilgili egitim ve tatbikatlara katilir. Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.
3.10.1lkyardim Sefi:

Isyerinde almmus ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. isyerinde ilkyardim amaciyla bulunan
sedye, ilag, sargi malzemeleri vb. arag-gere¢ ve cihazlarinin tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.
Tespit edilen aksakliklari, acil durum ydneticisine bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.
Ekipte gérevli personelin gorevlerini yapmasini saglar. Isyerinde meydana gelen yangin, patlama, is kazasi vb.
durumlarda yangin ve kurtarma ekip sefi ile birlikte ¢alisir. Kisilerin yaralanmasi ile sonuglanan olaylarda
personeli goreve acilen sevk ederek ilkyardim ¢aligmalarmi yonetir. Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri
konusunda yillik egitim ve igyeri tatbikatlarmin yaptirilmasini ve katilimlari saglar.

3.11.ilkyardim EKibi:

Ekip sefinin verecegi talimatlar1 yerine getirir. Gerektiginde isyerinde ¢alisan isgilerin tahliyesine yardimci olur.
Yarali ve hastalarm isim ve durumlarmi tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene veya saglik kurumuna
gotiiriilinceye kadar gereken ilk yardimi yapar. {lkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli
miidahaleyi yapar. Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans ¢agirip hastaneye gonderilmesini saglar.
Isyerinde yapilan egitim calismalarina katilir. Isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda
tutar, tespit ettigi aksakliklari ilkyardim sefine bildirir.

3.12.Cihaz Arac Gerec ve Tibbi Malzeme Tedarik Sorumlusu

Ihtiya¢ duyulan cihaz, arag/gerec ve tibb1 malzemelerin saglanmasini organize eder ve yonetir.

Hazrlayan: Kontrol eden: Onaylayan:
Is Saghg Giivenligi Uzman Kalite Direktorii Dekan




